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|.ZASADY OGOLNE

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych przez Miedzygminny
Zwigzek Komunikacyjny z siedzibg w Jastrzebie-Zdrdj, do ktdrych nie stosuje sie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdzn.zm.).
W zwigzku ze spetnieniem przestanek dotyczgcych zamawiajgcego sektorowego, o ktérym
mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny z siedzibg w Ja-
strzebiu-Zdroju posiada na podstawie art. 5 ust. 4 pkt 4 ustawy Pzp prawo do udzielania zamo-
wien sektorowych.
Zamoéwieniem sektorowym jest zamdwienie udzielane w celu obstugi sieci Swiadczacych pu-
bliczne ustugi w zakresie transportu autobusowego. Do dziatalnosci tej zalicza sie w szczegdl-
nosci:
a) projektowanie i wykonywanie sieci $wiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu
autobusowego,
b) zakup urzadzen isprzetu specjalistycznego oraz innych materiatow zwigzanych z obstuga
sieci $wiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu autobusowego,
c) inne zamowienia bedgce w bezposrednim zwigzku funkcjonalnym z dziatalnoscig sekto-
rowa.
Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie jezeli:
a) zamowienia udzielane sg w celu wykonywania dziatalnosci zwigzanej bezposrednio z dzia-
talnoscig sektorowg w mysl ustawy Prawo zamodwien publicznych,
b) realizowane sg w zamdwieniach sektorowych, ktdrych szacunkowa wartos¢ nie przekra-
cza wysokosci progu unijnego w wysokosci 1 919 502,00 zt, tj. rownowarto$¢ 431 000 euro
Przepisy ustawy Pzp w petnym zakresie stosuje sie do udzielania zamowien:
a) sektorowych o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne,
b) innych, niz tych o ktérych mowa w pkt. 4 ust. 1
W przypadku udzielania zamdwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych, w szczegélnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg
zapisy wytycznych instytucji zarzgdzajgcymi projektami.
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie zamdwienia publicznego
w sposéb zapewniajacy zachowanie zasad réwnego traktowania wykonawcow, uczciwej
konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.
Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposdb zapewniajgcy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz
robdt budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, w ramach srodkow, ktore
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje.
W kazdym przypadku dokonywanie wydatkéw musi nastepowac w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone przez wyznaczonych pracownikéw
jednostki zapewniajgcych bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
a) kierownicy dziatéw wnioskujacych,
a) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.
Obowigzkiem osoby prowadzacej procedure jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z
niniejszym Regulaminem oraz obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
przygotowanie i przeprowadzenie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.
W zakresie nieokreslonym w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny
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15.

16.

17.

18.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) zamowieniu publicznym, zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane miedzy zamawiajacym, a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub
ustug.

b) Zwigzku — nalezy przez to rozumieé¢ Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny z siedzibg w
Jastrzebiu-Zdroju.

c) Zarzadzie Zwigzku — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu- Zdroju.

d) Biuro Zwigzku — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju.

e) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biura Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju.

f) Dziale — nalezy przez to rozumieé poszczegdlne Dziaty lub samodzielne stanowiska Biura
Zwigzku.

g) Kierowniku Dziatu — nalezy przez to rozumiec¢ Kierownika Dziatu lub pracownika na
samodzielnym stanowisku Biura Zwigzku.

h) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny z
siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju lub osobe upowazniong do wykonywania czynnosci
zamawiajacego.

i) Ustawie PZP —nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
Publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.).

j)  Awarii — nalezy przez to rozumie¢ nieprzewidziane uszkodzenie maszyny, systemu
informatycznego lub zespotu maszyn i urzadzen prowadzaca do przestojuw pracy.
Wymaga podjecia odpowiednich dziatan naprawczych i korygujgcych celem jej usuniecia i
jak najszybszego uruchomienia procesu produkcji lub swiadczenia ustug.

Regulamin obejmuje nastepujace fazy dziatan w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych:

a) planowanie zamowien,

b) przygotowanie postepowan,

c) prowadzenie postepowan,

d) sprawozdawczo$é, ewidencja i obieg dokumentdéw dotyczgcych zamdwien publicznych.

Wszelkie kwoty pieniezne podane w niniejszym Regulaminie sa kwotami netto (bez podatku

VAT).

Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania catosci lub czesci

niniejszego regulaminu na pisemny, uzasadniony wniosek osoby prowadzgcej postepowanie.

II.PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.

Zobowigzuje sie Kierownikéw Dziatu do sporzadzenia i przedtozenia Dyrektorowi wykazu
zadan planowanych do realizacji, zawierajacego wysokos$¢ srodkéw budzetowych, wartosé
szacunkowg, termin rozpoczecia i zakonczenia zadania, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego regulaminu, w terminie dwdch tygodni od uchwalenia przez Zgromadzenie Zwigzku
budzetu na dany rok budzetowy.
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2. W przypadku zmiany zakresu rzeczowego budzetu Zwigzku, nastepujacego w ciggu roku
budzetowego, Kierownicy Dziatéw majg obowigzek dokonania korekty planu.

11.SZACOWANIE WARTOSCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Podstawag ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamodwien
udzielanych w czesciach terminy te s3 odnoszone do wszczecia pierwszego z postepowan.
Ustalenie wartosci zamdwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych
metod:

a) analizy cen rynkowych - analiza taka moze mie¢ forme pisemng (za posrednictwem faksu bgdz
poczty elektronicznej), forme rozmowy telefonicznej, wydrukéw ze stron WWW. W
przypadku dokonania czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym podpunkcie drogg telefoniczng
osoba ustalajgca wartos¢ zamdwienia sporzgdza w tym zakresie notatke stuzbows,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment ustalania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamoéwien udzielanych przez innych Zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

d) w przypadku zamdwien na roboty budowlane szacowanie nastepuje na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.

Przy ustalaniu warto$ci zamodwienia niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub
zanizanie wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp.

Jezeli przewidywane jest udzielenie zamdwienia uzupetniajgcego, przy ustalaniu wartosci
zamodwienia uwzglednia sie réwniez te wartosc.

Jezeli dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela sie zamdéwienia w
czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamoéwienia
jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, nalezy dokona¢ zmiany wartosci zamdwienia.

V. WYLACZENIA

1. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien:

a) umow z zakresu prawa pracy, umoéw o dzieto oraz umow zlecenia zawieranych z osobami
fizycznymi nie prowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej,

b) ustug hotelowych, restauracyjnych, cateringowych, szkoleniowych, prawnych, notarialnych,
ustug przewozu o0sdb,

c) dostawy kompozycji kwiatowych, kwiatow cietych oraz artykutéw dekoracyjnych,

d) ustug public-relations, marketingowych, konsultacyjnych,
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e)

f)
g)

h)
i)
j)
k)

umow na prenumerate czasopism, wydawnictw, e-letteréw, w formie papierowej lub
elektronicznej,

ustug zwigzanych z wynajmem pomieszczen i nieruchomosci,

ustug zwigzanych z prowadzeniem rachunkéw bankowych, przeprowadzania operacji
finansowych oraz ustug zwigzanych z badaniem bilansu,

ustug w zakresie badan naukowych, prac rozwojowych i wdrozeniowych,

zakupu licencji na oprogramowanie komputerowe oraz wdrozenie oprogramowania,

zlecern w ramach awarii, ktére wymagajg natychmiastowej interwencji,

zamoéwien, do ktérych niezaleznie od ich wartosci nie znajdujg zastosowania przepisy Ustawy
PZP.

2. Zamawiajacy w stosunku do kazdego zamdwienia, dla ktérego nie stosuje sie Ustawy PZP moze
podja¢ decyzje o zastosowaniu innych procedur ustalonych dla danej wartosci zamdwienia
niniejszego regulaminu, oraz zastosowaniu trybéw postepowania okreslonych Ustawg PZP.

V.PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA DLA ZAMOWIEN,
DO KTORYCH USTAWY PZP SIE NIE STOSUJE.

1.

Zamodwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, o ktédrych mowa w Rozdziale I, ust. 4

pkt. 1 niniejszego Regulaminu, prowadzone bedg przez:

a) poszczegdlnych Kierownikdw Dziatu dla zamdwien do 20 000,00 zt,

b) Zespdt wyznaczony do realizacji zamdwienia publicznego dla zamdwien przekraczajgcych
wartos$¢ 20 000,00 zt i ponizej 200 000,00 zt,

c) Komisje do zamowienia sektorowego dla zamowien o wartosci réwnej lub przekraczajacej
200 000,00 zt i ponizej 1 919 502,00 zt.

Podstawowymi trybami udzielania zaméwien w Miedzygminnym Zwigzku Komunikacyjnym w

Jastrzebiu-Zdroju sa:

a. zamodwienia jednorazowego — dla zamdwien do 20 000,00 zf,

b. zapytanie cenowe bez ogtoszenia - dla zamdwien przekraczajgcych wartosé 20 000,00 zt i
ponizej 200 000,00 zt,

c. zapytanie cenowe z ogtoszeniem - dla zamdéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej
200 000,00 zt i ponizej 1 919 502,00 zt.

Kierownicy Dziatu zobowigzani sg do:

a) okreslenia przedmiotu zamowienia,

b) okreslenie warunkdéw i terminéw zamodwienia,

c) okredlenie szacunkowej wartosci zamodwienia i wstepnego wyboru procedury i trybu
zamoéwienia,

d) zabezpieczenie srodkéow finansowych,

e) okreslenie innych istotnych informacji,

f) opracowanie wzoru umowy — zatgcznik nr 4 lub zlecenia - zatgcznik nr 5.

W przypadku zaméwienia, ktére nabywane jest przez wiecej niz jeden dziat, zamdwienie

realizuje ten dziat, ktdrego udziat w wartosci danego zamdwienia jest najwiekszy.

Udzielenie zamoéwienia o wartosci od kwoty 2 000,00 zt poprzedza zaakceptowany przez

Kierownika Zamawiajgcego Wniosek o dokonanie zakupu wedtug wzoru:

a) wniosek o udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej od 2 000,00 zt do 200 000,00 zt

— zatgcznik nr 2;
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b) wniosek o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej

200 000,00 zt i ponizej 1 919 502,00 zt — zatacznik nr 3.

Dla_zaméwien o wartosci szacunkowej mniejszej lub réwnej 20.000,00 zt poszczegdlni

Kierownicy Dziatdw, zobowigzani sg do przeprowadzenia wyboru wykonawcy w formie

zamoOwienia jednorazowego:

a)

b)

d)

zobowigzani sg do wyboru Wykonawcy, zapewniajgcego wydatkowanie srodkéw
finansowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i zachowaniem regut uczciwej
konkurencji

nie sg zobowigzani do dokumentowania wyzej wymienionych czynnosci, z zastrzezeniem
pkt. d).

zobowigzani sg do przedtozenia faktury (rachunku) do zaptaty po doktadnym opisie
merytorycznym osoby odpowiedzialnej,

w toku ustalen dotyczacych realizacji zamdwienia nalezy zabezpieczy¢ interesy
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci poprzez wiasciwy tryb odbioru przedmiotu zamdéwienia
oraz ustalenia warunkéw gwarancji i/lub rekojmi za wady, co w uzasadnionych
przypadkach powinno by¢ udokumentowane.

Dla zamowienn o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej niz 20 000,00 zt i mniejszej niz

200 000,00 zt poszczegdlni Kierownicy Dziatéw zobowigzani sg do przeprowadzenia wyboru

wykonawcy w formie zapytania ofertowego bez ogtoszenia polegajgcego na:

a)

h)

przeprowadzeniu rozeznania cenowego i przekazaniu zapytania ofertowego do minimum
trzech (3-ch) wykonawcow w formie:

a.l. sondazu internetowego lub

a.2. sondazu pisemnego,

zapytanie ofertowe sporzadza sie w formie Specyfikacji zapytania ofertowego (wzér
stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu),

sporzadzeniu zestawienia pozyskanych ofert, celem ich poréwnania — zatacznik nr 8,
przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcami w zakresie okreslonym w zapytaniu
ofertowym,

otrzymanie co najmniej jednej oferty w wyniku przeprowadzonego sondazu, o ktorym
mowa w ust. 10 pkt. a), jest wystarczajgce dla rozstrzygniecia procedury zapytania
ofertowego,

przedstawieniu propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty i wstepnego zatwierdzenia
przez Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego Biura Zwigzku,

przedtozenia do zatwierdzenia Zarzadowi Zwigzku wynikdw procedury zapytania
ofertowego — w formie zatgcznika nr 9,

przedtozenia do podpisu umowy/zlecenia zatwierdzonej przez Radce Prawnego i
Gtéwnego Ksiegowego Biura Zwigzku.

Dla zamowien o szacunkowej rownej lub wiekszej niz 200 000,00 zt i mniejszej niz1 919 502,00

zt powotuje sie Zespodt do realizacji zamodwienia, ktdry zobowigzana jest do przeprowadzenia

wyboru wykonawcy w formie zapytania ofertowego z ogloszeniem polegajacego na:

a)

wszczeciu postepowania poprzez opublikowanie Ogtoszenia o zamoéwieniu (wzdr stanowi
Zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu) w Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego , oraz przekazanie w dniu publikacji Ogtoszenia o zamdwieniu, co najmniej
trzem potencjalnym wykonawcom tresci przedmiotowego ogtoszenia wraz z Opisem
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b)

c)

d)

j)

k)

Warunkdéw Zaméwienia (wzér stanowi Zatgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu) oraz
wzorem umowy;

termin sktadania ofert powinien by¢ nie krdtszy niz 7 dni od dnia opublikowania ogtoszenia
0 zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego;

Komisja do zaméwien sektorowych dokonujgca zakupu powinna przeanalizowac¢ oferty
uzyskane w wyniku zapytania ofertowego, w tym oferowane ceny oraz inne wazne dla
danego zamdwienia parametry (np. gwarancja, termin realizacji zamodwienia, rodzaj i
jakos¢ oferowanego asortymentu itp.);

Wykonawca w tresci oferty musi oswiadczyé, ze akceptuje tres¢ Opisu Warunkéw
Zamdwienia i wzor umowy;

wptyniecie co najmniej jednej oferty jest wystarczajgce dla rozstrzygniecia procedury
zapytania ofertowego;

sporzadzeniu zestawienia pozyskanych ofert, celem ich poréwnania — zatacznik nr 8;
przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami w zakresie okreslonym w zapytaniu
ofertowym;

przedstawieniu propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem i
wstepnego zatwierdzenia przez Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego Biura Zwigzku;
przedtozenie do zatwierdzenia Zarzgdowi Zwigzku wynikéw procedury zapytania
ofertowego z ogtoszeniem wraz z uzasadnieniem w formie zatgcznika nr 9;

zamowienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktéry oferuje najnizszg cene lub ktérego oferta
jest najkorzystniejsza pod wzgledem innych kryteriéw (np. oferowany okres gwarancji,
termin realizacji, rodzaj i jakos$¢ oferowanego asortymentu, itp.);

o wynikach przeprowadzonego postepowania (dane Wykonawcéw oraz informacja o
wyborze najkorzystniej oferty) Zamawiajgcy informuje Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.
Nie ma obowigzku przesytania ww. informacji, jesli zostaty one zamieszczone na stronie
internetowe;j BIP;

przedtozenie do podpisu umowy zatwierdzonej przez Radce Prawnego i Gtéwnego
Ksiegowego;

udzielenie zamoéwienia potwierdzone jest zawarciem umowy w formie pisemnej;

na uzasadniony wniosek osoby prowadzgcej postepowanie, w szczegdlnosci w
przypadkach odpowiadajgcych przestankom udzielenia zamdwienia w trybie z wolnej reki
okreslonym w art. 214 i 305 ustawy Pzp, Zarzad Zwigzku moze podjgé decyzje o
odstgpieniu od publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej i
wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie tryb z wolnej reki w formie negocjacji z jednym
Wykonawcom;

w przypadku, gdy zamowienie sektorowe moze by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, do Whiosku do Kierownika Zamawiajgcego o udzielenie zamdwienia nalezy

dotgczy¢ Oswiadczenie Wykonawcy, zawierajgce powdd, dla ktérego tylko on moze
Swiadczy¢ zamowienie (przyczyny techniczne o obiektywnym charakterze badz zwigzane z
ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow) oraz uzasadnienie
faktyczne i prawne podpisane przez cztonkdédw Komisji do zamdwien sektorowych.

Dla zamoéwien sektorowych o wartosci rownej lub wiekszej niz 200.000,00 zt powotuje sie

Komisje do zamdéwien sektorowych, ktéra zobowigzana jest do przeprowadzenia wyboru

wykonawcy w formie zapytania ofertowego.

a) do udzielenia zamdwienia stosuje sie procedury okreslone w pkt. 8;
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b) dla przeprowadzenia postepowania Komisja do zamdwien sektorowych stosuje
Opis Warunkéw Zamoéwienia — zatgcznik nr 10.

10. Postepowania prowadzone w trybach, o ktérych mowa w Rozdziale 5 ust. 2 niniejszego regu-
laminu, mogg by¢ uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania przyczyny.

11. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania  wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

VI.OGOLNE ZASADY REALIZACJI UDZIELANYCH ZAMOWIEN.

1. Dyrektor Biura wyznacza Zespdt ds. zaméwien publicznych do wspdtpracy w sprawach
zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych.

2. Kierownik Dziatu wyznacza statego pracownika Dziatu do Zespotu w sprawach zwigzanych
z udzielaniem zamdwien publicznych.

3. Zakres zadan Zespotu ds. zamowien publicznych okresla zatgcznik nr 11 do niniejszego
Regulaminu.

4. Dokumenty dotyczace postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, oznacza sie numerem
nadanym w rejestrze zamdwien publicznych, prowadzonym przez Zespét ds. zamdwien
publicznych

5. Czynnosci dotyczace przyjmowania, deponowania i zwrotéw wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy wykonuje Dziat Finansowy. W szczegdlnosci do Dziatu
Finansowego nalezy:

a. przyjmowanie, deponowanie i wydawanie — zgodnie z wymogami specyfikacji zapytania
ofertowego i umowy — form niepienieznych wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zgodnie z instrukcjg prowadzenia gospodarki kasowej w Zwigzku;

b. zwrot wadium i zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastepuje na pisemny
whiosek Dziatu merytorycznie realizujgcego umowe;

c. niezaleznie od postanowien ppkt b, Dziat Finansowy, sprawuje nadzér i wspétpracuje
z Dziatem merytorycznym nad terminowym zwrotem wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

6. Zespot ds. zamodwien publicznych przygotowuje zbiorcze sprawozdanie dotyczace wszystkich
udzielonych zamdwien w Zwigzku, a nastepnie przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamédwien
Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

7. Dziat finansowy prowadzi zbiorczy rejestr faktur, kazdy Dziat, w zaleznosci od potrzeb,
prowadzi wiasny rejestr faktur. Opis faktury winien zawierac¢:

a. potwierdzenie wykonania zaméwienia;

b. informacje o umowie lub zleceniu, na podstawie ktérych dokonano zaméwienia;

c. zastosowany tryb zamodwienia publicznego;

d. zrdédio finansowania zobowigzan wynikajgcych z faktury (zadanie, dziat, rozdziat, paragraf);

e. podpis Kierownika Dziatu lub osoby upowaznione;j.

8. Dokumentacje zamdwien publicznych wraz z ofertami przechowujg Dziaty przez okres 5 lat w
sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.
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VII.KOMISJA ds. ZAMOWIEN SEKTOROWYCH.

1.

vk W

Zarzad Zwigzku, na wniosek Dziatu, powotuje Komisje ds. zaméwienn sektorowych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego o
wartosci o wartosci rownej lub wiekszej niz 200.000,00 zt.

Cztonkdéw Komisji ds. zaméwien sektorowych powotuje i odwotuje Zarzad Zwigzku.

Komisja ds. zamdwien sektorowych sktada sie co najmniej z trzech oséb.

Komisja ds. zamdwien sektorowych rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Pracg Komisji ds. zamoéwien sektorowych kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego
nieobecnosci inny cztonek komisji.

Prace Komisji ds. zamdwien sektorowych sg wazne, gdy uczestniczy w nich ponad potowa jej
skfadu.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Zarzad z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji ds. zamoéwien sektorowych, moze powotac biegtych.

VIILEWIDENCJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

1.

Dziaty sg zobowigzane do prowadzenia rejestru zamdwien publicznych tego dziatu bez wzgledy
na warto$¢ i tryb udzielenia zamdéwienia oraz przekazywania go Zespotowi ds. zaméwien
publicznych

Zespot ds. zamowien publicznych ma obowigzek prowadzenia rejestru zamoéwien publicznych
Zwigzku, zawierajgcego podstawowe informacje dotyczgce numeru sprawy, przedmiotu
zamodwienia, jego wartosci szacunkowej, zastosowanego trybu, terminu sktadania ofert.
Rejestr umodw niezaleznie od ich wartosci prowadzi Sekretariat.

IX.PRZEPISY KONCOWE,

1.

2.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Prawa
Zamoéwien Publicznych oraz przepisy wykonawcze.
Regulamin wchodzi w zycie zgodnie z trescig uchwaty Zarzagdu Zwigzku

X.ZAtACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC REGULAMINU

1.

Zatgcznik nr 1 - plan zaméwien publicznych

Zatacznik nr 1 -Plan
zaméwien.xlsx

Zatacznik nr 2 - wniosek o udzielenia zamdéwienia o wartosci szacunkowej od 2 000,00 zt do
200 000,00 zt
'_

Zatacznik nr 2 -
wniosek o udzieleni
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10.

11.

Zatgcznik nr 3 - wniosek o udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub

przekraczajgcej 200 000,00 zt i ponizej 1 919 502,00 zt

Zatacznik nr3 -
wniosek o udzieleni

Zatacznik nr 4 — wzdér umowy

Zatacznik nr4 -
Wzér umowy.doc

Zatacznik nr 5 —wzér zlecenia

[
-

Zatgcznik nr5 -
wzér zlecenie.doc

Zatgcznik nr 6 - wzor ogtoszenia o zamodwieniu

[
-

Zatgcznik nr 6 -
ogtoszenie o zamow

Zatgcznik nr 7 — wzér specyfikacji zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 7-
specyfikacja zapytan

Zatgcznik nr 8 — zestawienie ofert

[
-

Zatgcznik nr 8 -
zestawienie ofert.dc

Zatgcznik nr 9 — protokoét z postepowania

W]

kil

Zatacznik nr 9
protokdt z postepov

Zatgcznik nr 10 — opis warunkéw zamdwienia

[
-

Zatgcznik nr 10 -
opis warunkéw zam

Zakres zadan Zespotu ds. zamdwien publicznych

%)

Zespobt ds. ZP -
zakres obow.docx
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